PROSEDUR PEMBENTANGAN KERTAS KERJA DI MESYUARAT JAWATANKUASA
DASAR DAN PERANCANGAN KEMENTERIAN KESIHATAN (JDPKK)

Format kertas kerja adalah seperti yang ditetapkan oleh Urusetia JDPKK (rujuk
Lampiran A dan B).

Kertas kerja Mesyuarat JDPKK perlulah ringkas, tepat dan padat serta
mematuhi format yang telah ditetapkan.

Kertas kerja hendaklah disediakan dalam Bahasa Malaysia manakala slaid
pembentangan boleh disediakan dalam Bahasa Malaysia atau Bahasa Inggeris.

Kertas kerja perlu dihantar kepada Ketua Program masing-masing untuk
kelulusan dan ulasan sebelum dikemukakan kepada Urusetia JDPKK, selewat-
lewatnya sebulan (1 BULAN) sebelum tarikh mesyuarat JDPKK.

Kertas kerja tersebut akan diedarkan kepada ahli selewat- lewatnya tiga hari
(3 HARI) bekerja sebelum tarikh mesyuarat JDPKK.

Hanya kertas yang telah dipersetujui terlebih dahulu oleh YBhg. Ketua
Setiausaha (KSU) atau YBhg. Ketua Pengarah Kesihatan (KPK) akan
dibentangkan di dalam mesyuarat JDPKK di mana;

a. Kertas kerja teknikal hendaklah dibincangkan terlebih dahulu dengan
YBhg. Ketua Pengarah Kesihatan (KPK) atau dibawa ke Mesyuarat
Khas KPK.

b. Kertas kerja pengurusan atau kewangan perlu mendapat kelulusan
YBhg. Ketua Setiausaha (KSU) terlebih dahulu.

Nota: Dokumen yang perlu dikemukakan kepada Urusetia adalah seperti berikut;

i Lampiran A: Ringkasan dan Kelulusan Pembentangan yang lengkap
ditandatangani (hard copy atau softcopy bertandatangan)

ii. Lampiran B: Kertas kerja (soft copy)

iii. Slaid pembentangan (Terhad kepada 10 slaid sahaja) (soft copy)

URUSETIA MESYUARAT JDPKK

Seksyen Perancangan Dasar dan Pelan

Kesihatan Bahagian Perancangan,

Kementerian Kesihatan Malaysia, Aras 6,

Blok E6, Parcel E, Persint 1,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62590 PUTRAJAYA

Tel: 03-8883 2137/ 2082/ 2101/ 2135
e-mel:



i. najwa@moh.gov.my (Dr. Najwa Binti Misjan@Misdan)

ii. drmadihah@moh.gov.my (Dr. Madihah Binti Mustafa)

iii. draisyahis@moh.gov.my (Dr. Siti Aisyah Binti Ismail)

iv. munazahira@moh.gov.my (Dr. Muna Zahira Binti Mohd Yusoff)
v. asma.ahmadkhalid@moh.gov.my (Dr. Asma’ Binti Ahmad Khalid)
vi. jtnik@moh.gov.my (KJ Nik Anita Nik Ngah)

MUAT TURUN

Maklumat Terma Rujukan JDPKK dan Format Kertas Kerja terkini boleh dimuat turun
(download) dari pautan berikut:

i. Terma Rujukan JDPKK
ii. Format Kertas kerja JDPKK (Lampiran A dan B)




