SENARAI SEMAK
URUSAN CUTI SEPARUH GAIJI

RUJUKAN:
PERINTAH AM BAB C Perkara 13

DEFINISI BAGI SANAK SAUDARA / AHLI KELUARGA TERDEKAT:

i)
ii)
iii)
iv)
v)
vi)

vii)

lbu Bapa Kandung

Ibu Bapa Tiri

Isteri / Suami

Anak Kandung / Anak Tiri / Anak Angkat Rasmi
lbu Bapa Mertua

Adik Beradik Kandung Pegawai

Datuk / Nenek Kandung Pegawai

TAFSIRAN 'SAKIT' BAGI SANAK SAUDARA / AHLI KELUARGA TERDEKAT:

i)
ii)
i)

iv)

Nota:

Sakit yang boleh sembuh dalam jangka masa yang pendek;

Memberi penjagaan rapi bagi sanak saudara yang dimasukkan ke dalam wad dan dalam tempoh
pemulihan selepas keluar dari wad;

Memberi penjagaan rapi bagi sanak saudara yang menjalani pembedahan; dan

Memberi penjagaan rapi bagi sanak saudara yang menjalani kemoterapi.

sebarang kecacatan kekal / semulajadi tidak dipertimbangkan

PERHATIAN:

KETUA BAHAGIAN HENDAKLAH MELENGKAPKAN BAHAGIAN (A) DAN (B) SEBELUM MENGEMUKAKAN
PERMOHONAN INI KE BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

SEMAKAN
INDAKSDN BAHAGIAN
BAHAGIAN (sia KHIDMAT
tandakan (/) di ruangan ini)
PENGURUSAN
(A) MAKLUMAT PEMOHON
i) [NAMA: TIDAK PERLU
i) |NO. K/P: TANDA (/) DI
BAHAGIAN (A
i) |JAWATAN: (A
iv) |GRED JAWATAN :
(B) SENARAI DOKUMEN
i) |SURAT PERMOHONAN DARIPADA PEGAWAI YANG TELAH
DISOKONG OLEH KETUA BAHAGIAN
i) SALINAN LAPORAN PERUBATAN YANG LENGKAP BAGI
KESIHATAN SANAK SAUDARA YANG BERKAITAN
SALINAN PENGESAHAN DARI JABATAN PENDAFTARAN
NEGARA MALAYSIA MENGENAI PERMOHONAN
iii) |[PENGANGKATAN DI BAWAH AKTA PENDAFTARAN
PENGANGKATAN 1952 (AKTA 253) - Anak Angkat Rasmi (jika
berkaitan)
iv) SURAT TUNJUK SEBAB (Sekiranya permohonan dikemukakan
lewat)

UNTUK TINDAKAN BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

ii)

i)

Tarikh Permohonan Diterima :

Tempoh Cuti Dimohon :

Pengesahan:

i) Lengkap dan teratur - untuk tindakan selanjutnya
ii) Tidak Lengkap - kuiri

iii) Lain-lain (nyatakan)

Nama:
Jawatan / Gred Jawatan:
Tarikh:




