MANUAL ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Langkah 1: “Enable Macro”
Apabila fail “Analisa Peratus Semakan Perubahan Semakan Kurikulum v8.xls” dibuka, anda akan
diperlihatkan paparan berikut:

o PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM

<
@ (Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)
INAMA PROGRAM (ASAL) | DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM
MAKLUMAT TFAKULT [ PENGURUSAN
SEMAKAN
MAKLUMAT :Ada perubahan pada Nama Program ? [mpak ]
PROGRAM :Ada perubahan pada Tempoh Pengajian ? |TIDAK ”[empoh Pengajian (Asal) ‘l 3 |TAHUN
PEG / PLO(FO) :Ada perubahan Sesi/Semester Pengajian? |TIDAK ||Sesi Pengajian (Asal) ‘|2 sesif semester setahun |
‘Ada perubahan Mod Pengajian? |TIDAK |Mod Pembelajaran (Asal) ||Sepenuh Masa |
KURSUSYG. |Mod Pengajian (Asal) [Kerja Kursus (Coursework) ]
DIGUGUR ;
:Ada perubahan Mod Penyampaian? |TIDAK ||Mod Penyampaian (Asal) ‘lKonvensional (tradisional,online and blended learning) |
KURSUS ¥G.
I {NAMA PROGRAM (BARU) [ |
KURSUS YG. (sila biar kosong jika tiada perubahan)
BERUBAH ITEMPOH PENGAJIAN (BARU) [ TAHUN

ANALISA (sila biar kosong jika tiada perubahan)

SEMAKAN I iBIL. SESI/SEMESTER PENGAJIAN (BARU) | |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)
{MOD PEMBELAJARAN (BARU) [ |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)
{MOD PENGAJIAN (BARU) [ |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)
{MOD PENYAMPAIAN (BARU) [ |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)

Klik butang “Enable Editing”

I SECURITY WARNING Macros have been disabled. Enable Content

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM

- o
@ (Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)
“NAMA PROGRAM (ASAL) | DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM
MAKLUMAT TEAKULT [ PENGURUSAN
SEMAKAN
MAKLUMAT :Ada perubahan pada Nama Program ? |TIDAK |
PROGRAM ‘Ada perubahan pada Tempoh Pengajian ? |TIDAK |hemp0h Pengajian (Asal) ‘l 3 |TAHUN
FEQ / PLO(PO) ‘Ada perubahan Sesi/Semester Pengajian? |TIDAK ||Sesi Pengajian (Asal) \|2 sesi/ semester setahun |
{Ada perubahan Mod Pengajian? |TIDAK |Mod Pembelajaran (Asal) |Sepenuh Masa |
KURSUS YG. Mod Pengajian (Asal) |Keria Kursus (Coursework) |
DIGUGUR
iAda perubahan Mod Penyampaian? |TIDAK ”Mod Penyampaian (Asal) ‘|Konvensiﬂnal (tradisional,online and blended learning) |
KURSUS YG.
BTG {NAMA PROGRAM (BARU) [ |
KURSUS YG. (sila biar kosong jika tiada perubahan)
BERUBAH :TEMPOH PENGAJIAN (BARU) | TAHUN

AMALISA (sila biar kosong jika tiada perubahan)

SEMAKAN I IL. SESI/SEMESTER PENGAJIAN (BARU) | |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)
‘MOD PEMBELAJARAN (BARU) | |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)
iMOD PENGAJIAN (BARU) | |

(sila biar kosong jika tiada perubahan)

{MOD PENYAMPAIAN (BARU) [ ]

(sila biar kosong jika tiada perubahan)

Klik butang “Enable Content” untuk fail ini berfungsi dengan sepenuhnya.



Langkah 2: Melengkapkan Maklumat Program

Sila lengkapkan “Nama Program (Asal)”, “Fakulti” dan “Tempoh Pengajian (Asal)”. Untuk soalan
perubahan Nama Program atau perubahan Tempoh Pengajian, sila pilih “YA” atau “TIDAK” dari
menu sel. Jika “YA” dipilih, sila lengkapkan maklumat diruang dibawahnya. Jika “TIDAK” dipilih, sila
kosongkan ruang dibawahnya.

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UITM

<

@ (Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)
NAMA PROGRAM (ASAL) | DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM
MAKLUMAT TEAKULT [ PENGURUSAN
SEMAKAN
MAKLUMAT :Ada perubahan pada Nama Program ? |TIDAK |
PROGRAM - Ada perubahan pada Tempoh Pengajian ? |TIDAK |hemp0h Pengajian (Asal) ‘l 3 |TAHUN
FEG / PLO(FO) ‘Ada perubahan Sesi/Semester Pengajian? |TIDAK ||Sesi Pengajian (Asal) “2 sesi/ semester setahun |
{Ada perubahan Mod Pengajian? |TIDAK |Mod Pembelajaran (Asal) |Sepenuh Masa |
KURSUSYG. Mod Pengajian (Asal) [Kerja Kursus (Coursework) |
DIGUGUR :
iAda perubahan Mod Penyampaian? [TioAK ]Mod Penyampaian (Asal) |[Konvensional (tradisional,online and blended learning) |
KURSUS YG.
IR ‘NAMA PROGRAM (BARU) [ |
KURSUS YG. (sila biar kosong jika tiada perubahan)
BERUBAH {TEMPOH PENGAJIAN (BARU) | TAHUN

ANALISA (sila biar kosong jika tiada perubahan)
SEMAKAN I {BIL. SESI/SEMESTER PENGAJIAN (BARU) | |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)
INDIKATOR
:MOD PEMBELAJARAN (BARU) | |

(sila biar kosong jika tiada perubahan)

IMOD PENGAJIAN (BARU) | |

(sila biar kosong jika tiada perubahan)

{MOD PENYAMPAIAN (BARUI) [ |
(sila biar kosong jika tiada perubahan)

Apabila selesai di paparan ini, sila klik butang “MAKLUMAT PROGRAM” di kolum menu untuk ke
laman seterusnya.

Langkah 3: Melengkapkan Maklumat Program
Sila lengkapkan maklumat diruang yang disediakan (sel berwarna putih sahaja). Apabila selesai di
paparan ini, sila klik butang “PEO / PLO (PO)” di kolum menu untuk ke laman seterusnya.

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8
Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM
4
0 (Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)
NAMA PROGRAM YANG DISEMAK DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM
WIRCAMTYEST FAKULTI PENGURUSAN
SEMAKAN
AL JUMLAH KREDIT PROGRAM (ASAL) 126 | KREDIT
PROGRAM JUMLAH KREDIT PROGRAM (SELEPAS SEMAKAN) 126 KREDIT
PSS JUMLAH BILANGAN KURSUS DALAM PROGRAM (ASAL) KURSUS
T JUMLAH BILANGAN KURSUS DALAM PROGRAM (SELEPAS SEMAKAN) KURSUS
DIGUGUR
JUMLAH JAM PEMBELAJARAN PELAJAR (SLT) PROGRAM (ASAL) 1360 JAM
KURSUS YG.
e JUMLAH JAM PEMBELAJARAN PELAJAR (SLT) PROGRAM [SELEPAS SEMAKAN) 1360 JAM
KURSUS YG.
BERUBAH
ANALISA
SEMAKAN
INDIKATOR
PERUBAHAN



Langkah 4: Melengkapkan Maklumat Matlamat dan Hasil Pembelajaran Program (PEO dan PLO)
Bagi setiap PEO dan PLO, di dalam program asal dan selepas semakan, nyatakan perubahan yang
berlaku, dengan memilih keterangan dari menu sel yang disediakan. Apabila selesai di paparan ini,
sila klik butang “KURSUS YG DIGUGURKAN".

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM

€

(Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)
0 NAMA PROGRAM YANG DISEMAK DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM
T FAKULTI PENGURUSAN
SEMAKAN
(sila pilih status perubahan)
MAKLUMAT PROGRAMME EDUCATIONAL OBIJECTIVES (PEO) PROGRAMME LEARNING OUTCOMES (PLO)
FROGRAM (Perubahan selepas semakan) (Perubahan selepas semakan)
PEO /PLO(PO) | PEOL |Dikekalkan B | PLO1 [Pemumniaan tatabahasa
I Aron | ST T rn — T
KURSlﬁ\e:fffC:\Users\O\.‘mer\Document MY Excel fles\APPSK UiTM\Analisa Peratus Perubahan Sem: lsm - 'Sheet4 (5)'1A14
IELE: PEC4 Dikekalkan PLO4 Pemurniaan tatabahasa
KURSUS YG. PEQS PLOS Pemurniaan tatabahasa
DITAMBAH PEOG PLO6 Pemurniaan tatabahasa
PEO7 PLO7 Pemurniaan tatabahasa
KURSUS YG. =
BERUBAH PLOZ Pemurniaan tatabahasa
PLO9 Pemurniaan tatabahasa
|
SEMAKAN
PLO11
INDIKATOR PLO12
PERUBAHAN PLO13
PLO14
PLO13

Langkah 5: Menyenaraikan Kursus yang Digugurkan.
Sila lengkapkan maklumat kursus dari program asal yang digugurkan. Apabila selesai di paparan ini,
sila klik butang “KURSUS YG DITAMBAH”.

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM

<4

0 (Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)

NAMA PROGRAM YANG DISEMAK DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM

MAKLUMAT FAKULTI PENGURUSAN
SEMAKAN

SENARAI KURSUS YANG DIGUGURKAN

MAKLUMAT
PROGRAM NAMA KURSUS KOD KURSUS SLT KREDIT

PEO / PLO(PO)

KURSUS YG.
DIGUGUR

KURSUS YG.
DITAMBAH

KURSUS YG.
BERUBAH

ANALISA 10
SEMAKAN 1
INDIKATOR 12

PERUBAHAN 13




Langkah 6: Menyenaraikan Kursus yang Ditambah.
Sila lengkapkan maklumat kursus yang akan ditambah. Apabila selesai di paparan ini, sila klik butang
“KURSUS YG BERUBAH".

@

MAKLUMAT
SEMAKAN

MAKLUMAT
PROGRAM

PEO / PLO(PO)

KURSUS YG.
DIGUGUR

KURSUS YG.
DITAMBAH

KURSUS YG.
BERUBAH

AMALISA
SEMAKAN
INDIKATOR

PERUBAHAN

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM

(Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak yang disediakan)

NAMA PROGRAM YANG DISEMAK DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM

FAKULTI

PENGURUSAN

SENARAI KURSUS YANG DITAMBAH

NAMA KURSUS KOD KURSUS SLT KREDIT

Langkah 7: Menyenaraikan Kursus yang Ada Perubahan.

Sila lengkapkan maklumat kursus dari program asal yang ada perubahan. Bagi setiap kursus, sila
nyatakan perubahan yang berlaku dari senarai menu sel, bagi setiap “indikator perubahan”. Sila klik
butang “INDIKATOR PERUBAHAN” untuk maklumat lanjut.

«

@

MAKLUMAT
SEMAKAN

MAKLUMAT
PROGRAM
PEC / PLO[PO)
KURSUS Y&,
DIGUGUR

KURSUS YG.
DITAMBAH

KURSUS YG.
BERUBAH

ANALISA
SEMAKAN
INDIKATOR

PERUBAHAN

ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UITM

Sila lengkapkan maklumat di dalam kotak berwarna putih sahaja NAMA PROGRAM YANG DISEMAK | DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM |

Pilih dari senarai yang

diberi FAKULTI I PENGURUSAN

SENARAI KURSUS YANG ADA PERUBAHAN

NAMAKURSUS SELEPAS | Mama Kod Kursus | Kredit CLO1 CLOZ CLO3 CLO4 CLOS Kandungan |Kasdah Kaedah Peratus
SEMAKAN (silanyatakan) | Kursus Kursus P Penaksiran Peniilzian
Ead |Dikekalkan Dikekalkan |Dikekalkan perubat da perubat d; bat Perubshan

pemetzan PLO PLO PLO melebiki S0




ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

e @ OX

Elemen Komponen Perubahan yg dibuat | Indikator Analisa Perubahan, Analisa Keseluruhan
Semakan Elemen Semakan, Perubshan
Kurikulum
Hasllbembelalaan | 1. Permyataan PEO | Dikekalkan Tiada perubahan, | Bil: PEO yang ada perubahan/ Bil. PEO gsal | Purata (Peratus Perubahan PEO +
Program Peratus Berubahan PLO) * 30%

Pemurniaan tatabahasa Tiada perubahan
pemberat (30 %) Contoh:

PEO ini digugurkan. Ada perubahan. | Contoh: [(50+22)/2)*30%

BiL.REQ asal = 4, Bil. PEO berubah=2. = [36]"0.30

PEO ini ditambah, Ada gerubahan | Peralusparubahag PEO = 2/4=50% - 10.8%

Pindaan mengubah hala tuju | Ada perubahan

program

Pindaan mengubah maksud Ada perubah;

program

2. Pemyataan PLO | Dikekalkon Tiada perubahan, | 8il: PLO vang ada perubahan/ Bil. PLO asal
Pemurniaan tatabahasa Tiada perubahan Contoh:
A BiLPLO asal = 9, Bil. PLO berubah=2.
Peraty: bahap PLO = 2/9=22%
PLO ini digugurkan. Ada parubah,
PLO ini ditambah Ada gerubahan

Apabila selesai di paparan ini, sila klik butang “ANALISA SEMAKAN".

ANALISA SEMAKAN:
Keputusan analisa peratus perubahan semakan kurikulum akan dipaparkan di dalam tulisan
berwarna MERAH di dalam ruang paling bawah, sebelah kanan.

e @ OX
ANALISA PERATUS PERUBAHAN SEMAKAN KURIKULUM v8

Unit Hal Ehwal Kurikulum (UHEK)
Bahagian Hal Ehwal Akademik UiTM

DIPLOMA PASCA SISWAZAH PENTADBIRAN AWAM

< NAMA PROGRAM
@ FAKULTI

PENGURUSAN
Peratus
Elemen Utama Semakan Komponen Semakan Pemberatan Pemarkahan
Perubahan
MAKLUMAT )
SEMAKAN Matlamat dan Hasil Pembelajaran Program 5 0.00 30% 0.00
MAKLUMAT Penamaan Program 0.00
PROGRAM Tempoh Pengajian 0.00
Sesi/S ter P i 0.00
Maklumat Program esi/semester engajian 30% 0.00
PE / PLO(PO) Mod Pengajian 0.00
Mod Penyampaian 0.00
Jumlah Kredit 0.00
KURSUS YG. Maklumat Kursus Nama Kursus
DIGUGUR Kod Kursus
Jumlah Bil.Kursus Program Asal 46 Kredit
KURSUS ¥G. Bil.kursus yg.ada perubahan >30% 0 o
DITAMBAH : rg.eeep . 0.00 0% 0.00
Bil.kursus yg.digugurkan 4] Kaedah Penyampaian
KURSUS YG. Bil. kursus yg.ditambah 1] Kaedah Penaksiran
BERUBAH Penilaian
Kandungan Kursus
AMNALISA
SEMAKAN Penamaan Program TIDAK BERUBAH
INDIKATOR Tempoh Pengajian TIDAK BERUBAH
PERUBAHAN Sesif Semester Pengajian TIDAK BERUBAH SEMAKAN PERLU MENDAPAT
Mod Pengajian TIDAK BERUBAH KELULUSAN JAWATANKUASA INDUK
Mod Penyampaian TIDAK BERUBAH KURIKULUM UNIVERSITI (JKIKU)
Peratusan Keseluruhan Perubahan Semakan e
Kurikulum .

Pengguna boleh melayari laman-laman muka yang diingini dengan menekan butang-butang di kolum
menu di sebelah kiri laman.



