
Panduan 
Pengguna 

PERMOHONAN 

PERAKUAN PENGAMALAN 

TAHUNAN 

(APC) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

MAJLIS OPTIK MALAYSIA 



Isi 

Kandungan 
 

Prakata 

 

Tatacara Permohonan APC dan 

“Self Printing” 

Lupa Kata Laluan 

Tukar Kata Laluan 

Hubungi Kami 



 

 

 

 

 

 
Prakata 

 

Tatacara permohonan Perakuan Pengamalan 

Tahunan (APC) ini dikeluarkan sebagai 

panduan kepada semua pengamal untuk 

memohon APC secara dalam talian 

menggunakan sistem MHPS. 



TATACARA 

PERMOHONAN 

APC 



LANGKAH 1 

 
Layari https://mhps.moh.gov.my untuk masuk ke portal 

MHPS 

 

 

layari: https://mhps.moh.gov.my/ 

 

 

 

 

LANGKAH 2 
Masukkan emel dan kata laluan, kemudian klik Login. 

masukkan emel 

& kata laluan 

yang telah 

digunakan 

sebelum ini 

 

 

 

masukkan 

captcha 

 

 

 

 

 

 

 

Klik 

Login 



LANGKAH 3 

Pengamal yang berjaya login ke dalam sistem MHPS 

akan melihat paparan dashboard dengan maklumat 

peribadi pengamal 

 

 
ALI BIN ABU 

 
 

 
 

 

 

LANGKAH 4 

Klik butang NEW APPLICATION >NEW APC 
 

 
ALI BIN ABU 

 
 

 
 
 

 

klik New 

Application 

>New APC 



LANGKAH 5 

Pop up mesej akan terpapar meminta pengamal untuk 

mengemaskini alamat surat menyurat 

 
 
 
 

 
klik Close bagi 

meneruskan 

permohonan 

 

 

 

LANGKAH 6 

Kemaskini alamat surat menyurat 
 
 

 
ALI BIN ABU 

 

 

 

klik User 

Address untuk 

mengemaskini 

alamat surat 

menyurat 



LANGKAH 7 

Kemaskini alamat surat menyurat di ruangan 

correspondence/ postal address dan klik butang Save 
 
 
 

 

kemaskini 

alamat dan klik 

butang Save 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 8 

Seterusnya klik butang NEW APPLICATION> NEW APC 
bagi meneruskan permohonan APC 

 

 
ALI BIN ABU 

 

 

klik New 

Application 

>New APC 



LANGKAH 9 

Klik butang ADD NEW 
 
 
 
 
 
 

ALI BIN ABU  Klik Add New 

 

 

 

 

LANGKAH 10 
Masukkan  maklumat  profesion,  sektor  /kategori 

penggajian dan kategori organisasi berdasarkan tempat 
amalan utama pengamal. Kemudian klik butang Save 
changes. 

 

 

 

 

 

masukkan maklumat 

profesion, sektor dan 

organisasi tempat amalan 

utama pengamal dan klik 

Save Changes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sila pastikan kategori yang dipilih bagi ruangan ini adalah berdasarkan tempat amalan utama 

pengamal. Bagi pengamal yang bukan penjawat awam dan sedang menjalani program Master di 

universiti awam, pastikan ruangan sector/category of employment adalah private sector. 



LANGKAH 11 

Klik ADD ADDRESS bagi memasukkan alamat tempat/ 
premis menjalankan amalan. 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
ALI BIN ABU  

 
 

 

Klik 

"ADD ADDRESS" 
 

 

 

 

add 

address 

 

 

LANGKAH 12 

 
Klik butang ADD PRACTISING ADDRESS untuk teruskan 
permohonan 

 
 

 
 
 

 
ALI BIN ABU  

Klik “Add 

Practising 

Address” 

 

 

 

 

ADD PRACTISING 

ADDRESSS 



LANGKAH 13 

Pilih kategori bagi organisasi, negeri dan daerah 
tempat amalan utama pengamal dan klik butang 
Search untuk carian premis. 

 

 

pilih kategori 

Organisasi tempat 

amalan utama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pilih Negeri 

tempat amalan 

utama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pilih Daerah 

tempat amalan 

utama 



LANGKAH 14 

Klik butang tambah "Add Address" untuk pilih premis 
tempat amalan utama pengamal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik “Add 

Address” 

untuk premis 

pilihan 

 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 



LANGKAH 15 

Premis yang dipilih akan terpapar di bahagian bawah 
kotak mesej dan klik butang Save Changes untuk 
simpan. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Paparan 

premis yang 

dipilih 

 

Klik Save 

changes 

untuk simpan 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

Add Address 

 



LANGKAH 16 

Premis yang dipilih dan berjaya disimpan akan 
terpapar di halaman practising address. 

 

 
 
 

 
 
 

 
 ALI BIN ABU  

 

paparan premis 

yang dipilih dan 

disimpan 

 

 

LANGKAH 17 
KliK Add Practising Address untuk membuat 
penambahan alamat bagi lain-lain tempat amalan. 

Maksimum empat (4) alamat premis sahaja boleh 
dimasukkan. 

 
 
 

 

 
ALI BIN ABU 

Klik Add Practising 

Address untuk 

tambahan lain-lain 

tempat amalan 

 

 

 

 

ADD PRACTISING 

ADDRESSS 

 

ADD PRACTISING 

ADDRESSS 



LANGKAH 18 

Klik pada butang SUBMIT selepas semua alamat 
tempat amalan telah dipilih dan disimpan. 

 

 
 
 

 
 

 

ALI BIN ABU 

 
 

 

Klik Submit 

untuk 

teruskan 

permohonan 

 

 

LANGKAH 19 

Tandakan butang Checkbox di ruangan declaration 
sebagai pengesahan permohonan dan seterusnya Klik 
butang Submit 

 
 
 

 

tanda kotak 

checkbox untuk 

pengesahan 

Klik Submit 

untuk hantar 

permohonan 



LANGKAH 20 

Senarai pembayaran akan terpapar di dashboard 
pengamal. Klik pada butang Print Bill untuk semak 
maklumat bayaran . Klik pada butang Pay Now dan 
lakukan pembayaran menggunakan FPX. 

 
 

 
 
 

 
 

 
 ALI BIN ABU 

 

klik print bill untuk 

buat semakan 

maklumat bayaran 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALI BIN ABU  

klik pay now 
untuk buat 
pembayaran 

 

 

 

 

 

Peringatan: 

Pembayaran hendaklah dibuat pada hari yang 

sama permohonan dibuat. Permohonan akan 

terbatal sekiranya pembayaran tidak dibuat 

dalam tempoh tersebut. 



LANGKAH 21 
Pilihan jenis akaun bank mestilah Personal Account- 
(B2C). Seterusnya klik butang Proceed Payment dan 
klik butang Yes untuk memulakan bayaran. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

pilih jenis 

akaun 

peribadi- 

B2C 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik 

Proceed 

Payment> 

Yes 



LANGKAH 22 

Klik pada butang internet banking dan pilih bank 

untuk melakukan transaksi pembayaran 

menggunakan FPX 

 
Masukkan alamat emel (opsyenal) bagi tujuan 

notifikasi pembayaran. Seterusnya klik butang 

Proceed. 
 
 
 
 
 

 

Klik pada butang 

FPX dan buat 

pilihan bank 

 

 

 

 

masukkan 

emel address 

pengamal 

 

 

 

 

 

Klik Proceed 

untuk 

teruskan 

pembayaran 



LANGKAH 23 

Resit pembayaran FPX akan terpapar di skrin. Klik 

butang print untuk mencetak resit, atau klik butang 

CLOSE untuk proses seterusnya. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Close 

untuk tutup 

paparan resit 



LANGKAH 24 

Mesej pembayaran berjaya akan terpapar di skrin 

 
 

 
 

 
 

 

LANGKAH 25 

Permohonan APC yang telah berjaya akan terpapar di 

dashboard pengamal sebagai APPROVE APC. 
 

 
 

 
ALI BIN ABU  

paparan 

permohonan 

APC yang 

telah berjaya 

 

 

 

 

 

 

 

Permohonan APC yang telah berjaya dilaksanakan melalui sistem 

MHPS  

 

 



LANGKAH 26 

Klik pada APC INFORMATION di dashboard  
 

 

 
 

  
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALI BIN ABU 

KLIK APC 
INFORMATION 



 

 

 LANGKAH 27 

Klik pada pilihan bahasa bagi memilih bahasa untuk 

muat turun cetakan Sijil APC  
 

 

  
 

 

PERINGATAN 

Dimaklumkan bahawa pengamal boleh mencetak sendiri Sijil Annual 

Practising Certificate (APC) menggunakan sebarang jenis kertas 

mengikut pilihan masing-masing. Tiada had warna ditetapkan bagi tujuan 

percetakan sijil tersebut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-TAMAT- 

 

 

ALI BIN ABU 

KLIK PILIHAN 
BAHASA UNTUK 
MUAT TURUN 
CETAKAN SIJIL 

APC 



 

 Klik Forgot Password kemudian masukkan emel 

dan captcha dalam kotak mesej yang terpapar 

 

 

 
klik 

Forgot 

Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

masukkan 

emel & 

captcha 

 

klik 

submit 

 

 

password? 



 

 Notis makluman kata laluan sementara telah 

dihantar ke alamat emel yang didaftarkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Semak emel dan login ke dalam sistem 

menggunakan kata laluan sementara yang telah 

dibekalkan. 

 

Masukkan 

emel 

 

 

 

 

 

Masukkan 

captcha 

Masukkan 

kata laluan 

sementara 

 

 

password? 



 

 Klik pada nama pengamal >klik change 

password 
 

 

Klik pada 

nama 

pengamal 

 

 

 

 

Klik 

Change 

Password 

 

 

change password? 



 

 

 Masukkan kata laluan sementara/lama dan cipta 

kata laluan yang baharu di ruangan yang 

disediakan. 

 Seterusnya klik butang Submit. 

Masukkan 

kata laluan 

sementara Masukkan 

kata laluan 

baharu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik 

Submit 

isi kata laluan 

baharu untuk 

pengesahan 

 

Masukkan username dan kata laluan yang 

baharu untuk log masuk ke dalam sistem MHPS. 

 

 

change password? 



Hubungi kami 
 
 
 

 
Talian telefon 

03-8883 1398 

03-8883 1040 

 

 
Website & Emel 

https://hq.moh.gov.my/moc/ 

apc.moc01@gmail.com 

 

 
Alamat 

Majlis Optik Malaysia, 

Aras 2, Blok E1, Kompleks E 

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 

62590 WP Putrajaya 

mailto:apc.moc01@gmail.com


 

 
 

 

 
Terima Kasih 
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