
TATACARA 
PENAMBAHAN &
PERTUKARAN
ALAMAT TEMPAT
AMALAN DALAM
SIJIL APC MELALUI
SISTEM MHPS
MODUL CHANGE ADDRESS



PENDAHULUAN

Tatacara ini diwujudkan untuk
membantu pengamal membuat
pengemaskinian tempat amalan
(penambahan/ pertukaran alamat
premis) dalam perakuan pengamalan
tahunan (APC) secara dalam talian
melalui sistem MHPS.

Hubungi Unit APC MOC sekiranya anda
memerlukan bantuan;

Tel    : 03-8883 1040/ 1398
Emel: apc.moc01@gmail.com



Log masuk ke dalam sistem MHPS dengan
memasukkan username, password
pengamal serta captcha

Change Address

LANGKAH 1

LANGKAH 2

Klik New Application>Change Address



Klik pada ikon      untuk mula mengemaskini
alamat tempat amalan dalam sijil APC
tahun semasa 

pilih maklumat sektor /kategori
penggajian dan kategori organisasi
berdasarkan tempat amalan utama
pengamal. Kemudian klik Save Changes.

LANGKAH 3

LANGKAH 4

JEN EYEWEAR



list of current APC akan dipaparkan. Klik
pada ikon untuk meneruskan
mengemaskini alamat tempat amalan.

Senarai tempat amalan bagi APC tahun semasa
akan terpapar di skrin. 

Klik                 untuk tambah tempat amalan   

Klik ikon       untuk hapus tempat amalan

Klik ikon      untuk ubah aturan tempat amalan 

Klik link “ CLICK HERE ” untuk membuat permohonan

tambah alamat bagi premis baharu

LANGKAH 5

LANGKAH 6

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR



klik Add Practising
Address

1.

2. Pilih jenis sektor, organisasi dan
tempat di mana premis berada

3. Klik Save Changes

4. Buat carian nama
premis dalam kotak carian 

5. Klik butang + untuk
pilih premis 

6. alamat yang dipilih akan
 terpapar di ruangan 

premise address

7. Klik Save Changes

Langkah bagi penambahan tempat amalan

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR



JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

8. alamat telah tersenarai dalam
senarai practising address

Klik butang submit untuk
hantar permohonan 

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

LANGKAH 7

Semak alamat premis yang tersenarai dan
pastikan butirannya benar dan tepat. Klik
butang submit untuk hantar permohonan.

Klik Yes untuk meneruskan permohonan 

JEN EYEWEAR

JEN EYEWEAR

LANGKAH 8



Kotak notifikasi akan terpapar dan
permohonan Change Address anda akan
diproses dalam tempoh satu (1) bulan. 
Sijil APC yang telah dikemaskini akan
diposkan ke alamat surat menyurat
pengamal.

tamat

LANGKAH 9

Nota:
Bagi premis baharu yang tiada dalam senarai carian :1.

alamat premis akan dikemaskini oleh admin dalam tempoh tiga (3) hari bekerja
dari tarikh penerimaan permohonan yang lengkap ( disertakan salinan SSM dan
lesen perniagaan premis baharu tersebut).

pengamal akan menerima emel notifikasi memaklumkan alamat premis baharu
telah tersenarai dalam sistem MHPS

  2. Sijil APC asal hendaklah dikembalikan kepada MOC

Permohonan penambahan/pertukaran tempat amalan hanya akan diproses
setelah pihak MOC menerima sijil APC asal

one (1) month


